第六章 預算數異動作業
6-1動支其他統籌科目：申請作業(業務單位)
[image: ]1在預算數異動-動支其他統籌科目點選申請作業
6按確定
2按新增
4選擇動支計畫名稱、用途別、門別、分配月份、動支內容
3點選發生業務單位
5輸入申請動支金額

   動支其他統籌科目審核作業(主計室)
[image: ][image: ]3按確定
2按查詢
1在預算數異動_審核-動支其他統籌科目點選申請作業審核
5按審核通過
4選取要審核的資料

    動支其他統籌科目：開立自動傳票(主計室)
[image: ]2按查詢
3按確定
1在記帳憑證-自動傳票點選核定動支其他統籌科目申請

[image: ]5按執行開立傳票
產生2張轉帳傳票
4選取要開立的資料
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預算成立

6-2申請動支第二預備金(業務單位)
    陳核完，請將簽呈影本+動支第二預備金申請表+歲出
    計畫說明提要與各項費用明細表送至主計室開立傳票
[image: ]1點選預算執行系統

[image: ]3按新增
2點選預算異動
3點選動支第二預備金申請作業

[image: ]4點選機關輔助視窗
5點選業務單位
6選取動支計畫名稱

[image: ][image: ]9點選輔助視窗
10點選擬辦的業務計畫
7輸入動支內容
13按確定
11輸入簽呈核准日期
12輸入核准金額
8輸入申請動支金額

[image: ]16按確定
15按查詢
14點選歲出計畫說明提要與各項費用明細

[image: ]17點選要修改資料

[image: ]22按確定
18按新增
21輸入門別、工作單位、工作數量
20用途別選到三級
19按計畫提要三級明細表

    動支第二預備金分配數額表(業務單位)
[image: ]1點選分配數額表登錄
3按確定
2按查詢

[image: ]6按確定
5按修改
4點選要修改的資料

[image: ]11按確定
8按新增
10將金額輸入要分配的月份
9選取用途別、門別
7按分配數額表明細

若有需要做不可勻支數，請執行下列步驟
[image: ]3也可以選到四級，可以數字表示如01或登打中文
3選擇用途別至三級
5按確定
2按新增
4輸入本次不可流用金額
1按配數額表不可勻支數

動支第二預備金審核作業(主計室)
[image: ]2點選動支第二預備金分配數額表審核
1點選預算數異動審核

[image: ]4按確定
3按查詢

[image: ]6輸入核准文號
7按審核通過
5選取要審核資料

動支第二預備金開立自動傳票(主計室)
[image: ][image: ][image: ][image: ][image: ]1在記帳憑證-自動傳票點選核定動支第二預備金申請數
3按確定
2按查詢
5按執行開立傳票
4選取要開立傳票的資料
8按確定
7按查詢
6選取核定動支第二預備金分配_數額表
10按執行開立傳票
9選取要開立傳票資料


6-3申請動支災害準備金(業務單位)
    簽辦動支經費時就必須辦理申請作業
    簽核後，請檢附簽呈影本送主計室開立傳票+補簽證
[image: ]2按新增
9按確定
8輸入核准金額
7輸入申請金額
6輸入分配月份及動支內容
5選取用途別及門別
4選取動支計畫名稱
3選取課室
1點選動支災害準備金申請作業

[bookmark: _GoBack]      動支災害準備金審核作業(主計室) [image: ] [image: ]5按審核通過
4選取要審核資料
3按確定
1選取動支災害準備金申請作業審核
2按查詢



動支災害準備金開立自動傳票(主計室)
[image: ]3按確定
2按查詢
1在記帳憑證-自動傳票點選核定動支動支災害準備金申請數

[image: ]5按執行開立傳票
4選取要開立傳票的資料
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