歲入、歲出保留申請系統操作流程
*登入地方政府歲計會計資訊管理系統→選取預算執行系統
(網址：https://tba.dgbas.gov.tw/GTDM/)
一、本年度歲入保留申請(業務單位)
[image: ]1選取預算執行系統-預算保留申請-歲入本年度預算保留申請


3挑選承辦單位(財政課)




4挑選歲入科目

5輸入年終實收數或按歲入參考金額



2按新增


[image: ]




7按確定
6輸入保留原因


8點選清單資料




[image: ]
9點選預算保留明細



11來源別次細目(保留原因)
   輸入全年度預算數
   輸入年終實收數




12輸入轉入下年度數


10按新增



[image: ]


13輸入保留原因

14選取符合保留項次



15按確定






二、以前年度歲入預算保留申請(業務單位)
[image: ]3按確定
2按查詢
1選取預算執行系統-預算保留申請-歲入以前年度預算保留申請


[image: ]6按修改
4點選預算保留明細
5點選清單資料

[image: ] 9輸入註銷保留數
8輸入轉入下年度數
7輸入年終實收數


[image: ] [image: ] [image: ] [image: ]13按確定
12挑選符合保留項次
11輸入保留原因：系統預設會帶之前資料
10輸入註銷原因
15點選清單資料
16按修改
17輸入年終實收數(資料來源查詢會計月報或按歲入參考金額)
14按預算保留主檔

    18挑選註銷項次
   輸入註銷原因
   輸入保留原因
   輸入減免註銷數原因
系統預設會帶入以前資料
19按確定



    








三、本年度歲出保留申請(業務單位)
[image: ]
2按歲出預算保留-工作計畫



4挑選承辦單位
1選取預算執行系統-預算保留申請-歲出本年度預算保留申請




5挑選歲出科目

6輸入工作計畫保留原因


7必填，無資料填*

9按確定
8必填，無資料填*

3按新增





[image: ]13按確定
12選取用途別
11按新增
10按歲出預算保留-主檔

[image: ]18輸入保留金額：
本年度保留請key在保留數(不要key應付數)
15按新增
17輸入四級，例如第1筆為01
16選取用途別
14按歲出預算保留-明細檔

[image: ]19選取符合保留項次
   選取保留經費性質
   輸入保留原因說明及
   相關改善措施
   輸入摘要(保留計畫
   名稱)
20按確定










  四、以前年度歲出預算保留申請(業務單位)
[image: ]3按確定
2按查詢
1選取預算執行系統-預算保留申請-歲出以前年度預算保留申請

[image: ]5按歲出預算保留-主檔
4點選清單資料


[image: ]6點選清單資料
9按確定
7按修改
8輸入實支金額
10按歲出預算保留-明細檔

[image: ]9輸入要保留的金額：
先確認以前年度保留是應付數還是保留數，請依以前年度key

13按確定
12按修改
11點選清單資料

若餘額不再保留，請回到主檔
[image: ]16輸入註銷保留原因
       註銷項次
17按確定
15按修改
14按歲出預算保留-主檔
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